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COME REGISTRARSI E ACCEDERE ALLA
PIATTAFORMA DELL'ALTERNANZA



OBIETTIVO DEL DOCUMENTO

Obiettivo del presente documento é
quello di descrivere le funzionalita per
effettuare la registrazione e I'accesso
alla Piattaforma dell’'Alternanza del
MIUR.
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HOME PAGE PIATTAFORMA ASL

La home page € I'area di lavoro ed il punto di accesso alle diverse funzionalita disponibili nella Piattaforma dell’Alternanza
del MIUR. Ogni utente ha una scrivania personalizzata in funzione del proprio profilo.

‘ Dal sito
Ministero dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca ..._AC?EP' (2] httD//WWW alternanza miur EOV It/

fﬁ&e)man =11 seleziona il pulsante in alto a

7)) :

¥ SCUOLA - LAVORO destra per accedere alla Piattaforma
dell’'Alternanza del MIUR

CHE COS'E ~ CHI PARTECIPA ~ LA PIATTAFORMA ~ STORIE DI ALTERNANZA NOTIZIE INIZIASUBITO)

on

On line lo nuora

piattaforma dell Alternanza
==  SCOPRILA ANCHE TU ! Home page
della

?iattaﬂonnu
Scuola~Lavora

~
@@ Studentesse Strutture ( ‘9 Famiglie

o
SRl T e Studenti — Ospitanti

Cos'e I'Alternanza La Piattaforma

Un'esperienza formativa che unisce sapere e saper fare, orienta le Lo strumento che rende operativa la Carta dei diritti e consente a
aspirazioni dei giovani e apre la didattica al mondo esterno tutti di gestire con semplicita e sicurezza i percorsi di alternanza

Alternanza 3
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http://www.alternanza.miur.gov.it/

ACCESSO ALLA PIATTAFORMA ASL

Governo ltaliano

Ministero dell'lstruzione

dell'Universita e della Ricerca

Login

Username: Username dimenticato?

Inserisci il tuo username

Password: Password dimenticata?

nserscl la nassword
| 1=E6N=01 1a PassWUTd

ENTRA

~ ’

2 Se sei gia in possesso delle credenziali di
OPPURE {'7 accesso, inseriscile negli appositi spazi.
Utilizzare le credenziali di ISTANZE ON LINE.

Maggiorni informazioni su SPID . .
© Entraconspid Mo e P17 Poi selezionare

=

spedv () AgIDE Sei un nuovo utente? Registrati

Se in possesso delle credenziali SPID, puoi accedere alla
Piattaforma attraverso l'identita digitale unica. A valle

dell'accesso verrai riconosciuto dalla Piattaforma conil |
ruolo a te assegnato

MINISTERQ DELLISTRUZIONE, - %ﬂ@ﬂtm
DELLUNIVERSITA' e DELLA RICERCA
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REGISTRAZIONE ALLA PIATTAFORMA ASL (1/6)

Governo ltaliano

Ministero dell'lstruzione

dell'Universita e della Ricerca

Login

Username: Username dimenticato?

Password: Password dimenticata?

Inserisci la password
ENTRA

OPPURE
Maggiorni informazioni su SPID
o Entra con SPID Non hai SPID?
spedv () AgIDE Sei un nuovo utente? Registrati
a N ¢

Se al contrario non disponi

di credenziali di accesso, i
clicca sul tasto

@ o w MINISTERQ DELLISTRUZIONE, - H&E)lfmw 5
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REGISTRAZIONE ALLA PIATTAFORMA ASL (2/6)

Governo ltaliano

Ministero dell'lstruzione

dell'Universita e della Ricerca

Esegui il controllo di
sicurezza attraverso la
selezione della casella
«MNon sono un robot’»

Registrati ai servizi MIUR

Passaggio 1 Passaggio 2 Passaggio 3 Passaggio 4

Codice fiscale *:

Inserisc

Controllo di sicurezza: selezionare la casella sottostante

™

Non sono un robot

PASSAGGIO 2

£ Torna indietro

I campi con asterisco (*) sono obbligatori

Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca - Tutti i diritti riservati © 2016

Per iniziare la registrazione, inserisci
il campo obbligatorio Codice Fiscale

—

Seleziona il pulsante per
procedere allo step successivo della
registrazione alla Piattaforma del MIUR

=

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE,
DELL'UNIVERSITA e DELLA RICERCA
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REGISTRAZIONE ALLA PIATTAFORMA ASL (3/6)

Ministero dell'lstruzione

dell'Universita e della Ricerca

Registrati ai servizi MIUR

Passaggio 1 Passaggio 2 Passaggio 3 Passaggio 4
Codice fiscale inserito: Non madificabile
Nome *
Inserisc 0
Cognome ™ Per procedere alla registrazione, compila i

Inserisci il tuo cognome campi obbligatori

Data di nascita *:

Giorno E| Mese E| Anno E|

Nazione di nascita *:

Seleziona la nazione E|

Regione di nascita *:

E” necessario selezionare una nazione...
Provincia di nascita *:

E” necessario selezionare una regione...

Comune di nascita *:

E” necessario selezionare una provincia...

@ o w MINISTERQ DELLISTRUZIONE, - %ﬂ@ﬂtm
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REGISTRAZIONE ALLA PIATTAFORMA ASL (4/6)

Sesso *:

© Maschio © Fermmina

Dopo aver visionato le Email ™
«Condizioni generali del

servizio» e |' «Informativa sulla
privacy» , seleziona le checkbox

Conferma email *:

e per
completare la compilazione dei i e condizioni:
proprl datl . Dichiaro di aver letto e di accettare le condizioni generali del servizio

@ Accetto

Trattamento dei dati personali:

| dati raccolti saranno utilizzati esclusivamente per soddisfare le tue richieste.
Leggi l'informativa sulla privacy e conferma la presa visione.

© Presa visione

PASSAGGIO 3

Torna indietro ) ;
Seleziona il pulsante per procedere allo

I campi con asterisco (*) sono obbligatori passaggio successivo della registrazione.

Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca - Tutti i diritti riservati © 2016
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REGISTRAZIONE ALLA PIATTAFORMA ASL (5/6)

Ministero dell'lstruzione

dell'Universita e della Ricerca

Registrati ai servizi MIUR

A ™,

Passaggio 1 _} Passaggio 2 } Passaggio 3 Passaggio 4
Codice fiscale:
Cognome: Nome:
Email: Data di nascita:
Nazione di nascita: Provincia di nascita:
Italia
Comune di nascita: Sesso:
Termini e condizioni: Trattamento dei dati personali:
Accetto Presa visione

CONFERMA | TUOI DATI

¢ Torna indietro

Seleziona il pulsante
per accedere allo step successivo

Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca - Tutti i diritti riservati ® 2016
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REGISTRAZIONE ALLA PIATTAFORMA ASL (6/6)

Ministero dell'lstruzione

dell'Universita e della Ricerca

Registrati ai servizi MIUR

A valle dell'inserimento di tutti i dati richiesti riceverai,
all'email indicata in fase di registrazione, I'email
«Conferma della registrazione» contenente il link da
selezionare per concludere I'operazione

Passaggio 1 ) Passaggio 2 ) Passaggio 3 , Passaggio &

4

i

Completa la tua registrazione

—=
Per proteggere la tua privacy ti @ stata inviata una e-mail con il link per confermare
la registrazione.

Ti ricordiamo che devi confermare il tuo account prima di poterlo utilizzare.

TORNA ALLA LOGIN

Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca - Tutti i diritti riservati ® 2016
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RICORDA CHE...

* Se sei una Studentessa o uno Studente, successivamente alla registrazione al portale istituzionale
M MIUR, devi accedere con le credenziali ricevute alla Piattaforma dell’Alternanza per visualizzare la
T notifica di «non autorizzato» e che tiinvitera a recarti con un documento d'identita presso la Segreteria
' della tua Istituzione Scolastica per I'abilitazione all'utilizzo dei servizi della Piattaforma dell’Alternanza.
L'abilitazione deve essere effettuata dal DS (Dirigente Scolastico), dal DSGA (Direttore dei Servizi
Generali e Amministrativi), dall’Assistente Amministrativo e dal Referente dell’Alternanza.

Ministero dell'lstruzione,dell’'Universita e della Ricerca MNome Cognome @

) Alternanza

SCUOLA - LAVORO

Attenzione

Lo studente non risulta abilitato. Recarsi in segreteria e procedere con |'abilitazione.

NOTA

Occorre sempre verificare quando ci si reca
presso la segreteria scolastica, che il codice
fiscale utilizzato in fase di registrazione dallo
studente, sia lo stesso registrato dalla scuola
nella propria anagrafica alunni.

MINISTERQ DELLISTRUZIONE, . MWLOWZCL 11
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RICORDA CHE...

H Se sei un Referente dell’Alternanza, a valle della registrazione al portale istituzionale MIUR, devi farti
* 9 abilitare ad accedere ai servizi della Piattaforma dell’Alternanza dal DS (Dirigente Scolastico) di

e riferimento

dal

ﬂ Se sei un Tutor Scolastico, a valle della registrazione al portale istituzionale MIUR, devi farti abilitare

ad accedere ai servizi della Piattaforma dell’Alternanza dal DS (Dirigente Scolastico) o dal Referente
<> dell’'Alternanza di riferimento

o MINISTERQ DELLISTRUZIONE, : M@Umw 12
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La Piattaforma dell Alternanna
Scuola~Lavaro del MIUR

GUIDA PER:
STUDENTESSE E STUDENTI

FOCUS: CORSO SULLA SICUREZZA E ATTESTATO

Aggiornamenta.: Otfobre 2018



OBIETTIVO DEL DOCUMENTO

Obiettivo del presente documento e quello
di descrivere le funzionalita fornite a
studentesse e a studenti relativamente il
«Corso sulla Sicurezza», come eseguirlo e
come scaricare |'attestato conseguito.

@| o w MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, *l' ﬂ&g’lﬂﬂ[bw 2
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SICUREZZA

L'area Sicurezza racchiude le funzionalita che permettono di poter:

» Accedere al corso formativo INAIL sulla salute e sicurezza nei luoghi di lavoro
« \isionare e scaricare |'attestato generato a valle del conseguimento del corso

Ministern dell istruzione dol ‘Unhersitd @ della Riconca

‘ {f’:’:l;“] I.I;’J'r:

WL L AL
© SCUOLA - LAVOROD

# BE SMALAZION APERTE CARTELLA JALLITATIONE
“ ' ’
MOME -] = STITUTD CODICE MECCANOGRAFICD
H Mame GIOVRNNI GANDINI LOPS010007
- @ COGNOME: MOIRIZZ0:
Cognome WIALE GIOWRANNI XX 1
=g RUOLO: CTTA:
Dati utente: Studente
— 1 feust }
Sicurezza Segnalazioni aperie Cartella dello studente Valutazione
s
-N- ! i
Strumenti e risorse L || ] AN l

Per accedere alla sezione S
SICUREZZA selezionare I'icona —
o sul menuin alto

Informazioni utili

ero dell'lstruzione Hormativa
dell'Universitd e della Ricerca

@ o o MINISTERO DELLISTRUZIONE, ‘%mw 3
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CORSO SULLA SICUREZZA

Ministero dell

Mome Cognome

Istruzione,delUniversita e della Ricerca

s) Alternanza

¥ SCUOLA - LAVORO

SICUREZZA selezionare la

13 SICUREZZA SEGNALAZIONI APERTE CARTELLA VALUTAZIDNE
SICUREZZA Introduzione
P introduzione '
Brresso al corso : : Lalternanza scuola-lavoro e un'esperienza formativa unica, unisce il sapere al saper fare e al saper essere, @ da la possibilita di svolgere esperienze pratiche utili che ti permetteranno di
P L connetterti con |l mondo del lavoro
Ma per viverla al meglio dovral essere protetto dai rischi ed imparare ad adottare comportamenti sicuri, per te e per gli altri
Per guesto Inail - 'lsbibuto nanonale per I'assicurazone contro gh inforbum sul lavoro - insieme al Ministero dell’lstruzione, dell’Unwersita e della Ricerca, ha realizzato uno specifice
rnrm.'ltiun sulla salute e sicurezza nel luoghl di lavoro da seguire in modalitd e-learning: “Studiare il lavoro®
Per accedere al corso
. . lomposto da 7 moduli con test imtermedi. Ci saranno kezioni multmedsali, un glossano, esercitazioni, videno, giochi interattivi e tanto, tanto altro
formativo INAIL, dalla sezione , , , e
del corso dovral superare un test di valutazione. Avrai a disposizione 3 tentativi. E se non dovessi riuscirch, potrai ricominciare tutto dall'inizic

funzione ACCESSO AL CORSO

jceverai un attestato valido anche in futuro per gualsiasi lavoro.

MINISTERO DELLISTRUZIONE,
DELL'UNIVERSITA" e DELLA RICERCA
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CORSO SULLA SICUREZZA

Lo studente viene indirizzato in una nuova schermata contenente il corso formativo INAIL sulla salute e

sicurezza nei luoghi di lavoro

Minitero dellstruriane, dell Unmeriatl o della Rioerca

- Alternanza
* SCUOLA - LAVORD

Formazione sulla sicurezza

Benmvenuto nél portale e-learning AREMANES scuola-Laang.
Questa home page & personalizzata in base al tuo profilo utente

& al corsa da te frequentat o al quah di valta in volta b iscriveral

Corsi disponibili

Per accedere ai moduli del corso
formativo INAIL selezionare la funzione
STUDIARE IL LAVORO presente
all'interno dei Corsi disponibili

2 Studiare il lavaro *

jenti in Alternanza Scudla-lavon - Formazione al Fulurd

MINISTERO DELLISTRUZIONE,
DELL'UNIVERSITA" e DELLA RICERCA
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CORSO SULLA SICUREZZA

Successivamente lo studente e indirizzato in una nuova schermata contenente il corso formativo INAIL
sulla salute e sicurezza nei luoghi di lavoro. Il corso e diviso in 7 moduli con test intermedi ed un modulo
8 Quiz finale NOTA

TaIe funzionalita deve essere utilizzata solo in caso dim

raggiungimento del terzo tentativo fallito in quanto i dati di
{.'g 1 ’\g f\% €.,\§.Ii"-a-:.,'3!,-i/- . A A o . . .
SCUOLA - LAVORO completgmento del corso e dei ;lngoll moduh saranno eliminati. Al
raggiungimento del terzo tentativo fallito compare un bottone che |
- permette di azzerare i dati di avanzamento relativi al corso
Studiare il lavor| “Studiare il lavoro” consentendo di ripetere il corso

I
™,

Nl

Studiare il lavoro

B (o0 ; ;
Home / | mieicorsi / Studiareil lavoro
| miei corsi
Studiare il lavoro AZZERA AVANZAMENTO
UTENTE
Corso
i " 5 e ; : T y . o Il corso deve essere stato
Il corso & composto da 7 moduli con test intermedi. Ci saranna lezioni multimediali, un glossario, esercitazioni, video, el
giochi interattivi e tanto, tanto altro. Al termine del corso dovrai superare un test di valutazione. Avrai a disposizione 3 funzionalita di azzeramento dei
tentativi. E se non dovessi riuscirci, potrai ricominciare tutto dall'inizio. Alla fine riceverai un attestato valido anche in tentatiy

futuro per qualsiasi lavoro.

6\ e Selezionare il modulo
4 , per accedere al primo modulo.
:f.ﬁ;f,:fiﬁ;lm T Solo dopo aver superato il modulo, sara attivo e
e selezionabile il successivo.
Video (trevirgolasttantasette In totale sono presenti 7 moduli pit il modulo n.8
TN rappresentato dal Quiz finale

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, ienanza
DELL'UNIVERSITA' e DELLA RICERCA SCUOLA - LAVORO



STATO AVANZAMENTO CORSO

Ministero dell'lstruzione, dell’Universitd e della Ricerca

2) Altennanza

* SCUQLA - LAVORO

_ SICUREZZA SEGNALAZION| APERTE

SICUREZZA

Introduzione

Corso sicurezza

Accesso al corso

[l 1
Attestato corss | 2

= = Visualizza 10 * glement
s CODICE

CARTELLA

VALUTAZIONE

CORSO
Dalla sezione SICUREZZA =
SElEZiOI"IaI’e |a funZione MODULD TENTATIVI AVANZAMENTO PROGRESSO
ATTESTATO CORSO per e = e
visualizzare lo stato di

MODULD 2 0,00 PASSATO
avanzamento del corso

MODULD 3 INCOMPLETO

Nella sezione evidenziata sono

visualizzati:

- imoduli del corso

- il numero di tentativi

- il relativo progresso
(passato o incompleto)

MINISTERO DELLISTRUZIONE,
DELL'UNIVERSITA" e DELLA RICERCA
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STATO AVANZAMENTO CORSO

PROGRESSO DESCRIZIONE

Il modulo del corso e in corso di svolgimento. Il Sisterma mantiene il segnalibro e riaccedendo si riparte da dove

INCOMPLETO arrivati

Ogni modulo prevede un miniquiz finale di autovalutazione che deve essere superato rispondendo
COMPLETATO correttamente almeno all'80% delle domande. Completato indica che il singolo modulo € stato eseguito ma il
mini quiz finale del modulo stesso NON é stato ancora superato

Il modulo del corso é stato svolto ed é stato superato anche il mini quiz finale di autovalutazione rispondendo

PASSATO correttamento almeno all'80% delle domande.
Fino a quando il modulo precedente non é stato passato, il successivo non é attivo e selezionabile

DELL'UNIVERSITA" e DELLA RICERCA SCUDLA‘ LAUORD

MINISTERO DELLISTRUZIONE,




ESPORTAZIONE DELL'ATTESTATO

Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca

Per effettuare una

s) Alternanza ricerca puntuale
¥ SCUOLA - LAVORO . .
inserire le parole
-ﬂ’- SICUREZZA SEGNALAZION| APERTE CARTELLA VALUTAZIOMNE chlave ne”o SpaZIO
CERCA
SICUREZZA _ .
e Corso sicurezza
Accesso al corso
[ Attestato Corso
s CODICE CORSO AZIONI
MODULD TENTATIVI AVANZAMENTO PROGRESSO
MODULS 1
MODULD 2 - Quando:
NOTA e o - tutti e 7 i moduli sono stati superati
|l pdf dell'attestato ha una firma s - il test finale (modulo 8) & stato superato
digitale posta dal DS. Per aver MODULD'S ' - il DS ha firmato ed importato I'attestato
valenza legale occorre utilizzarlo HeouLos - firmato @ visualizzata I'icona posta sotto
sempre nella versione digitale e il ' o la voce AZIONI attraverso la quale é
non cartacea kv ' i possibile scaricare I'attestato
Inigzip  Precedente | 1 | Swocessive  Fine

@ o o MINISTERO DELLISTRUZIONE, R fto 2a g
DELL'UNIVERSITA' e DELLA RICERCA ¥ SCUOLA - LAVORO



ATTESTATO

5 VT PO CHOURSES00STUDUA it - oo et 5 i

File Edit WView Window Help
Do | B ZFeBEe= s (1| (=@ (== -] | HEH | @ 2 | To

=) Signed and all signatures are valid.

(L] | signatures [l )
g =4 Validate All

e

Docughent has not been modified since this signature was applied
Signfr's identrty s valed

— —
Qlplop7F——— ———T%—Ae)q/D
Sigining time is from the clock on the signer's computer. c S ?‘- ﬂ&e}l‘mm \\,_
ignature ik net LTV ensbled and will expire after 2019/08/13 15:07:49 +02'00° —~ g o “w - SCUOLA - LAVORD l N ﬂ I l
mature Details < s sSs
Reason: _) i
Location: |V
Certificate Details...
Last Checked: 2018.05.10 15:31:31 +02'00"
Field: Signaturel [imasible signature)
Cii : : :

NOME SCUOLA

Si attesta che lo studente:

Nome Cognome Studente

_J'fl" D v

nato a il

/

Per verificare Ia firma digitale posta dal DS,
utilizzare degli appositi software di lettura di
documenti pdf (es. Adobe Acrobat Reader)

codice fiscale:

ha rzeqnenlalu il Corse di Formazione Ezn.elale per laveratori in materia di salute e
sicurezza sul lavoro i modalita e-learming della durata di quattre ore con il
superaments della verifica finale.

(pervense formativo rivelie agh sudeatl imerit pel programmi i altemanen scaols lnvore af sensi degh st 2e 57 el ofLfgs
n. 81 ded 9 aprie 2008 ¢ s o dvgli Acvend Stato Rogiead o, 22T del 21 divemiee 2001 128 del T huglio 2016, reslizzato in J
attmazione del Frosoobl o Teess MIUR-PNALL del 20 novemibre 2005 & s )

}

Dats Imze'Fine Coro B Dacpeate Scalastico

_ 13032018 13032018
\

©

C
R
c/

— D
> o \ 5
; . JL-DLJL 4
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